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- Oficial Administrativo y Financiero
: - Camaras de Turismo
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Presidencia Ejecutiva IHT

19 de febrero de 2024

Coordinar las acciones estratégicas relacionadas con la planeacién, ejecucién, monitoreo y evaluacion de los
programas y proyectos que realiza el Instituto Hondurefio de Turismo por medio de la GEPRO-IHT para la
- promocion e impulso de un desarrollo turistico sostenible.

1. Lliderar las acciones estratégicas relacionadas con la planeacion, ejecucion, monitoreo y evaluacion
de los programas y proyectos que realiza el Instituto Hondurefio de Turismo por medio de la GEPRO-
IHT para la promocién e impulso de un desarrollo turistico sostenible.

2. Facilitar la comunicacion entre las maximas autoridades de la SETUR y el IHT para la socializacion de
propuestas de proyectos.

3. Promover, establecer y mantener vinculos con instituciones nacionales y organismos internacionales
para la formulacion y/o presentacion de proyectos de desarrollo turistico.

4. Coordinar el proceso de los requerimientos técnicos, administrativos y legales para la consolidacion
de los Manuales, Reglamentos, Planes Operativos y Presupuestos de cada uno de los proyectos
generados y ejecutados por la GEPRO-IHT.

5. Velar por el cumplimiento de los cronogramas para la implementacion de los Proyectos, realizando
un seguimiento periddico de los mismos, de acuerdo con los indicadores y plazos de ejecucion y
demas instrumentos de monitoreo y evaluacion.

6. Participar en ejercicios de monitoreo y evaluacion para asegurar el éxito de los proyectos y formular
recomendaciones para el logro de estos.

7. Preparar la documentacion necesaria para las reuniones de seguimiento de los proyectos, de
acuerdo a los requerimientos de las maximas autoridades de la institucion.

8. Elaborary presentar reportes técnicos o financieros solicitados por las maximas autoridades.

9. Presentar los informes de ejecucion fisica y financiera a las instancias oficiales.

10. Asegurar la socializacion de los proyectos en cada una de las unidades de la institucion.

11. Velar por la implementacidn del cistema de control interno financiero, administrativo y contable de
la GEPRO-IHT.

Formacion, experiencia, conocimientos y habilidades requeridas

- Licenciatura en Administracion de Empresas, Administracion Publica, Ciencias Sociales, Ingenieria o
carreras afines al puesto de trabajo.
- Maestria en el drea de proyectos o afines (preferiblemente)
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19 de febrero de 2024

Experiencia en puesto de similares caracteristicas, con relacionamiento con entidades publicas y
privadas a nivel nacional e internacional

Experiencia profesional minima de cuatro (4) anos.

Experiencia en formulacién y ejecucion de proyectos

Espaiiol: Nativo
Inglés: Intermedio (deseable)

Conocimientos imprescindibles
Conocimiento de la Ley de Contratacion del Estado y su Reglamento y demas normativa
Conocimiento del Proceso Logistico

Rendir caucion (fianza o pagare): De acuerdo al monto establecido en la Ley Organica del Tribunal
Superior de Cuentas y su Reglamento.
Presentar declaracion jurada de ingresos, activos y pasivos: los puestos cuyo salario sea igual o

mayor a L. 40,000.00, de acuerdo a lo que establece la ley organica del Tribunal Superior de Cuentas
y su reglamento.

Conocimientos contables en costos (bdsico)

Microsoft Office Word, Power Point, Excel a nivel Intermedio
MS- Windows

Uso de Internet e intranet

Conocimiento de Portal institucional del Gobierno

Conocimientos deseables

30 o mas horas de capacitacion en Leyes, normativas y reglamentos relacionadas con la
administracién publica.
Maestria

Procesos Gubernamentales.
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